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ПОРЯДОК 

индивидуального учета результатов освоения обучающимися 

образовательных программ высшего образования – программ 

ординатуры и хранения в архивах информации о результатах на 

бумажных и (или) электронных носителях Федерального 

государственного бюджетного научного учреждения «Центральный 

научно-исследовательский институт туберкулеза» 

(ФГБНУ «ЦНИИТ») 

 

1. Общие положения 

1.1. Настоящий Порядок индивидуального учета результатов 

освоения обучающимися образовательных программ высшего образования – 

программ ординатуры и хранения в архивах информации о результатах на 

бумажных и (или) электронных носителях (далее – Порядок) в федеральном 

государственном бюджетном научном учреждении «Центральный научно- 

исследовательский институт туберкулеза» (далее – ФГБНУ «ЦНИИТ») 

определяет общие правила индивидуального учета результатов освоения 

обучающимися образовательных программ высшего образования – программ 

ординатуры (далее – программы ординатуры) и регулирует организацию хранения 

в архивах ФГБНУ «ЦНИИТ» информации об этих результатах на бумажных и 

(или) электронных носителях. 

1.2. Настоящий порядок разработан в соответствии: 

- с Федеральным законом от 29.12.2012 № 273 «Об образовании в 

Российской Федерации»; 

- Федеральным законом от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в 

Российской Федерации»; 

- Приказа Министерства образования и науки Российской Федерации от 

19.11.2013 № 1258 «Об утверждении порядка организации и 

осуществления образовательной деятельности по образовательным 

программ высшего образования – программам ординатуры»; 

- Уставом и иными локальными нормативными актами ФГБНУ 

«ЦНИИТ». 



2. Порядок индивидуального учета результатов освоения 

обучающимися программ ординатуры 

2.1. ФГБНУ «ЦНИИТ» осуществляет индивидуальный учет 

результатов освоения ординаторами образовательных программ ординатуры на 

основе текущего контроля, промежуточной и итоговой аттестации ординаторов. 

2.2. Результатами освоения обучающимися программ ординатуры 

являются: результаты экзаменов, зачетов, собеседований, тестирований, 

контрольных работ, промежуточной и итоговой аттестаций, представленные 

ординаторами рефераты, доклады (в т.ч. научные), статьи, грамоты, патенты, 

дипломы, отчеты по практике и иные формы, информирующие о 

результативности деятельности обучающегося. 

2.3. Индивидуальный учет результатов освоения программы 

ординатуры осуществляют преподаватели дисциплин (модулей) в соответствии с 

рабочими программами дисциплин (модулей) и руководители практик, в 

соответствии с рабочими программами практик. 

2.4. Учет результатов текущего контроля и промежуточной 

аттестации ординаторов проводится в соответствии с Порядком проведения 

текущего контроля успеваемости обучающихся по образовательным программам 

высшего образования – программам ординатуры ФГБНУ «ЦНИИТ» и 

Положением о промежуточной аттестации обучающихся по образовательным 

программам высшего образования – программам ординатуры ФГБНУ «ЦНИИТ». 

 
3.  Организация хранения информации индивидуального учета 

результатов освоения обучающимися программ ординатуры 

3.1. Индивидуальный учет результатов освоения обучающимися 

программы ординатуры осуществляется на бумажных и (или) электронных 

носителях, в том числе средствами автоматизированной системы подготовки 

кадров высшей квалификации с применением дистанционных образовательных 

технологий и электронного обучения в соответствии с формами, утвержденными 

настоящим Порядком. 

3.2. К бумажным носителям индивидуального учета результатов освоения 

обучающимся образовательной программы ординатуры относятся: 

зачетная ведомость ординатора (Приложение 1); 

портфолио ординатора (Приложение 2); 

ведомость промежуточной аттестации (Приложение 3); 

ведомость государственной итоговой аттестации ординаторов (Приложение 4); 

журнал посещаемости ординаторов (Приложение 5); 

протоколы заседания аттестационной комиссии; 

протоколы заседания государственной экзаменационной комиссии 
3.3. Электронным носителем информации об индивидуальном учете 

результатов освоения обучающимися программ ординатуры является 

автоматизированная система подготовки кадров высшей квалификации с 



применением дистанционных образовательных технологий и электронного 

обучения. 

3.4. Текущий индивидуальный учет результатов освоения 

программы ординатуры осуществляется с помощью журналов по учету 

посещаемости лекций и практических занятий по дисциплине (модулю). 

3.5. Результаты промежуточной аттестации обучающихся по 

дисциплинам (модулям) и практикам отражаются в ведомостях, портфолио и 

зачетной ведомости ординатора. 

3.6. Результаты государственной итоговой аттестации обучающихся 

заносятся в протоколы заседания государственной экзаменационной комиссии, в 

зачетные ведомости и портфолио ординаторов. 

3.7. Портфолио ординатора, зачетная ведомость ординатора 

хранятся в личном деле обучающегося. 

3.8. Отчеты о практиках хранятся в отделах (отделениях), 

осуществляющих подготовку обучающихся в течение всего срока обучения в 

ординатуре. 

3.9. Личные дела обучающихся и выпускников хранятся в отделе по 

подготовке кадров высшей квалификации, последипломного образования и 

телемедицины в течение 5 лет после выхода приказа об отчислении, далее 

передаются в архив по акту приема-передачи. 

3.10. Личные дела и протоколы государственной итоговой 

аттестации обучающихся хранятся в архиве ФГБНУ «ЦНИИТ» 75 лет. 

3.11. Иные бумажные носители индивидуального учета результатов 

освоения обучающимися программы ординатуры хранятся в соответствии с 

утвержденной номенклатурой дел ФГБНУ «ЦНИИТ». 

3.12. Электронные носители, содержащие сведения о результатах 

освоения обучающимися программы ординатуры, хранятся до минования 

надобности. 

 
4. Порядок утверждения, внесения изменений и дополнений 

4.1. Настоящий Порядок утверждается решением ученого совета 

ФГБНУ «ЦНИИТ» и вступает в силу со дня введения его в действие приказом 

ФГБНУ «ЦНИИТ». 

4.2. Изменения и дополнения в настоящей Порядок могут быть 

внесены в связи с изменениями законодательства Российской Федерации 

4.3. Изменения и дополнения, вносимые в настоящий Порядок, 

утверждаются решением ученого совета ФГБНУ «ЦНИИТ» и вступают в силу со 

дня введения его в действие приказом ФГБНУ «ЦНИИТ». 



Приложение 1 

 
Федеральное государственное бюджетное научное учреждение  

 «Центральный научно-исследовательский институт туберкулеза» 

(ФГБНУ «ЦНИИТ») 

 

ЗАЧЕТНАЯ ВЕДОМОСТЬ  

(ФИО ординатора) _________________________________________________________ 

Годы обучения: __________________________________________ 

Направление подготовки:          УГС 31.00.00. Клиническая медицина 

Специальность:     

Объем программы:    120 ЗЕ/ 4320 часов   

№ 
п.п Дисциплина  ЗЕ/ 

Часы 

Оценка/ 
зачтено/ 

не зачтено 
 

 
Дата  

 

ФИО  
преподавателя 

Подпись 
преподават

еля 

 Базовая часть   

1.  

 

    

     

     

     

2.       

3.       

4.       

5.       

6.       

Обязательные дисциплины   

7.       

8.       

9.       

Дисциплины по выбору  

10.       

11.       

12.       

13.       

       

       

       

 

ПРАКТИКА   

1. 
Производственная  (клиническая)  

Базовая часть  
  

   

2. 
Производственная (клиническая)  

Вариативная часть  
  

   

 

Государственная итоговая аттестация   

I. 
Аттестационное тестирование 

(оценка теоретических знаний) 
 

    

II. 
Оценка практических навыков и 

умений.  
 

    

III. 

Итоговое собеседование (оценка 

умения решать конкретные 

профессиональные задачи)  

 

    

  



 

Приложение 2 

 
Портфолио ординатора 

 

ФИО 

Специальность _________________          Годы обучения___________ 

 

I. ЛИЧНЫЕ ДАННЫЕ 

1 Фамилия  

2 Имя   

3 Отчество  

4 Дата  рождения  

5 Место рождения  

6 Паспорт гражданки РФ  

7 Место жительства  

(по паспорту) 
 

 Место проживания 

во время обучения в ординатуре  
 

9 Телефон для связи  

10 Эл. Почта   

 

11 

 

 

Образование,  

специальность  

 

 

12 Владение ин. языками   

13 Трудовая деятельность   

14 Дополнительные заслуги  

15 Согласие на обработку 

персональных данных  
 

II. ОБУЧЕНИЕ В ОРДИНАТУРЕ ФГБНУ «ЦНИИТ» 

17 Заявление о зачислении  

18 Баллы при зачислении в 

ординатуру  

19 Решение Конкурсной комиссии о 

зачислении  
 

20 Приказ о зачислении  

21 Вводный инструктаж  

22 Индивидуальный план 

ординатора: 
 

23 Отчёты ординатора   

24 Учебно-исследовательская работа   

25 Отзыв руководителя (1 год)   

26 Отзыв руководителя 

 (2 год обучения)  
 

27 Приказ об отчислении  

28 Диплом специалиста   

29 Планируемое место 

трудоустройства 
 

30 Другое   

 

 

  



 

Приложение 3 

 

ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ НАУЧНОЕ 

УЧРЕЖДЕНИЕ «ЦЕНТРАЛЬНЫЙ НАУЧНО-ИССЛЕДОВАТЕЛЬСКИЙ 

ИНСТИТУТ ТУБЕРКУЛЕЗА»  

(ФГБНУ «ЦНИИТ») 

 

 

ВЕДОМОСТЬ ПРОМЕЖУТОЧНОЙ АТТЕСТАЦИИ ОРДИНАТОРОВ 

 

№ п/п Ф.И.О. Специальность Тип обучения 

Бюджет/внебюджет 

Оценка 

промежуточной 

аттестации 

1     

2     

3     

4     

5     

6     

7     

 

Директор ФГБНУ «ЦНИИТ», 

чл.-корр. РАН, д.м.н., профессор                                                                                        А.Э. Эргешов 

 

Ученый секретарь  

ФГБНУ «ЦНИИТ», к.п.н.                                                                                                   Н.В. Золотова 

 

«___» ______________ 202__ г. 

 

 

 

  



 

Приложение 4 

 

ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ НАУЧНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ  

«ЦЕНТРАЛЬНЫЙ НАУЧНО-ИССЛЕДОВАТЕЛЬСКИЙ ИНСТИТУТ ТУБЕРКУЛЕЗА»  

(ФГБНУ «ЦНИИТ») 

 

 

ВЕДОМОСТЬ ГОСУДАРСТВЕННОЙ ИТОГОВОЙ АТТЕСТАЦИИ 

ОРДИНАТОРОВ 

 

№ 

п/п 
Ф.И.О. Специальность 

Тип 

обучения 

Бюджет/ 

внебюджет 

Экзаменационная 

оценка итоговой 

аттестации 

1     

2     

3     

4     

5     

6     

7     

8     

9     

10     

11     

  

Директор ФГБНУ «ЦНИИТ», 

д.м.н., профессор                                                                                                                     А. Эргешов 

 

Ученый секретарь  

ФГБНУ «ЦНИИТ», к.п.н.                                                                                                    Н.В. Золотова 

 

« ___ » ________________ 202__  

 



Приложение 5 

 

Журнал посещаемости ординаторов 
 

Месяц ______________________ 
 

                                       Дата 

ФИО ординаторов 

                       

 

 

                       

 

 

                       

 

 

                       

 

 

                       

 

 

                       

 

 

                       

 

 

Подпись руководителя ординаторов _____________________/___________________________
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